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e La Firma Electronica equivale a la firma de puio y letra
en el mundo digital.

= Para poder firmar electrOnicamente es necesaria la
obtencién de un Certificado Digital emitido por una
Autoridad de Certificacion.

! = Con este certificado se podra Firmar Electronicamente

documentos, encriptar y realizar transacciones privadas
seguras.

La firma electronica NO consiste en que al imprimir el
documento aparezca el dibujo de la firma “escaneada”
del autor, sino en una serie Unica de numeros que
identifica a dicho autor.

Real Decreto-Ley 14/1999, de 17 de

septiembre, sobre firma electronica. “L_a Firma Electrénica es un bloque de

“Art.3.1:La firma electronica avanzada, siempre que esté caracteres que acompana a un
basada en un certificado reconocido y que haya sido documento, acreditando quién es el

produmd'a por un dispositivo seguro d_e creacion de firma, autor y que no ha existido ninguna
tendra, respecto de los datos consignados en forma

electronica, el mismo valor juridico que la firma manipulacion posterior de los datos.
mguscritq entrelacién con los consignados en papel” _"u d
adasistemas . - . . €-VvisSado
analisis y desarrollo de aplicaciones Firma Electronica de documentos PDF para el visado electronico

visado electronic
S

-



Formato PDF
€l papel virtual

EI “formato de documento portable” (Portable Document Format, PDF)

/ es el formato estandar utilizado mundialmente en la distribucion de
' documentos electronicos.

PDF es un formato de archivo universal que conserva todas las
fuentes, formatos, colores y gréaficos de cualquier documento de origen
creado en cualquier aplicacion y plataforma.

Los archivos PDF son compactos, y cualquiera los puede compartir,
visualizar, explorar e imprimir tal y como fueron creados

“Cualquiera, en cualquier sitio,
puede abrir un archivo PDF. Solo
necesita el software gratuito
Acrobat Reader.
Los archivos PDF siempre se.~"
imprimen de forma correcta en
cualquier equipo de impresign.”
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Requerimientos para
"Firmar” ficheros PDF

e Tener instalado el programa Adobe Acrobat.

e Estar en posesion del Certificado Digital emitido por
la autoridad de certificacion de CAMERFIRMA.

Camerfirma

P— = Disponer de la plantilla de firma PDF del Colegio,

C | descargable desde la Web de e-visado.
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e PLANTILLA DE FIRMAS: La plantilla de firmas es un documento PDF
que contiene campos de firma electronica prefijados y sin firmar. Este
documento PDF se debe incorporar al fichero a enviar al Colegio y

g firmar sobre el campo de firma destinado al colegiado.

k.
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¢ Una vez incorporada Ia plantl“a FIRMAS ELECTRONICAS FIRMAS ELECTRONICAS
de firmas al documento PDF B FAVBRE CRATON
que contiene el trabajo, se E%SE%TEN?EEOGQMOQZ
debe firmar sobre el campo de o Ctegade FamnCoegne
firma destinado al colegiado.
Cuando el Colegio termine el i g Fims Cege
proceso de visado de la
documentacién, ademas de rems cogn
sellar el fichero, firmar& sobre
el campo destinado al Colegio. ——
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(COIEgIadO) _DT’T? Heramientas  Awanzadas  WYentana  Apuda U-Sigr
_ =
1 Generar un fichero PDF con Adobe Acrobat que AR P g 2D O Enraer
contenga el trabajo a tramitar. N P
~=nkano
Z Insertar la plantilla de firmas. Dentro de Adobe, —
seleccionar la opcion “Insertar Pagina” del menu —
. Documento, y seleccionar el fichero PDF con la N
\ plantilla descargada del Colegio. Agregar esta pagina .
como primera del documento. B

3 Firmar electronicamente el fichero desde Adobe.
Para firmar el documento bastara con pulsar sobre el
campo de firma del colegiado. Pueden insertarse
tantas firmas como colegiados firmen el trabajo.

4 Guardar el documento firmado para su envio al
Colegio. e
v {5l Proteger - ’anu" =] Formutarios = (7 Revisar
L | q | ® @fgokxzrﬁrma.--

Firmar documento

* Certificar con firma visible

Certificar sin firma visible

Validar todas las firmas

.
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< Archivo Edicin Ver Documents Henamientas Avangadas Ventans Aguda U-Sign POF W

. : (B coren slectrénico [ Buscar ‘ T crearPOF - Revisar y comentsr - Proteger « A Firmar -|
Ti Seleceionar texto ~ (@) | & - ] E 49% - @ | RN ‘ | matruceiones e uso..
S

EI Colegio, ademas de realizar la revision
técnica del documento, verificara la validez de
= Fimte — ge— las firmas que contiene.
= Firmal4 gﬂ] 1
= | Se comprueba, por lo tanto, la autoria del
El;l:a.mpnde'irmaﬁrmadneneldnnumenm ﬁmr ‘ documento y Ia integridad de éste,
=
F

Opciones » X s %
=/ & campos de firma vacios en el documento — S R =

= Firmall7

= Firmal3

= Firmall2 I

e e O CEACO ORRES 200 A0 | comprobando si se modificé o no después de la
introduccion de la firma.

# Hora: 2004.05.25 12:47:34 +0100'

Razdn: Soy el autor del documento

o5 ] Phgres | copes f rirmas @ Mercaceres |

Revisidn del documenta: 1 de 1

© Método de firma: ipsCA X509 PKCS# SignDoc =
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Una vez revisado el documento, el Colegio

introducira su firma en el campo correspondiente
de la portada, asi como los sellos y marcas
adecuadas con los datos del Visado. |‘ |
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El Colegio recibe el fichero PDF firmado por
medios electronicos ( A través de Internet) y

lo introduce en el servidor central ﬁ
@
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Una vez revisado el
trabajo, se le introducen
los sellos de visado y se

firma el documento con la
firma del Colegio

El fichero ya dispone de
los sellos de visado y la
firma y el visto bueno
del Colegio. Ahora se
puede presentar a la
Administracion para su El trabajo ya esta preparado para

tramite. entregarselo al Colegiado por la
misma via que lo envié (Internet)
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- Presentacion electronica en
la Administracion

e La presentacion de documentacion electronica en algunas
’,.r’ Administraciones ya es una realidad. La firma de acuerdos de utilizacion
entre éstas y los Colegios Oficiales facilita su uso y viabilidad.

e Con el programa Acrobat Reader gratuito, la Administracion puede
revisar y comprobar las firmas del documento (Autenticidad, integridad y
validez).

e Los destinatarios de los documentos (Las Administraciones Estatales,
Autondémicas y Locales) deberian aceptar y promover el uso de los
documentos en formato electrénico:

— El volumen de archivo de documentacion se reduce espectacularmente.

— Se ahorran muchas hojas de papel impreso generando un beneficio
medioambiental.
— Se puede simplificar el proceso de envio de la documentacion al hacerlo todo de

manera electronica, aun sin usar Internet para los envios es mucho mas sencillo
enviar unos pocos CD-ROMs por mensajeria que multiples cajas con proyectos

encuadernados.
n -k d
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ADASISTEMAS, S.L.

Ctra. Badajoz-Granada Km. 6’150
Apdo. Correos 10092

06080 Badajoz
e-mail:ada@adasistemas.com
web:www.adasistemas.com

Teléfono: 902 090,300
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